附件2：
普宁市教育局基层单位2020年度归档安排

安排到归档的单位领导要指派管理人员及时做好安排，抽调总教师数
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左右的骨干教师按时到局档案室做好归档工作。

一、归档日期安排如下：
	序号
	时间安排
	归档单位

	1
	6月1日
	上午
	特殊教育学校、大坪中学、大坪镇教育组

	
	
	下午
	大坪农场教育组、后溪乡教育组

	2
	6月2日
	上午
	普师高级中学

	
	
	下午
	赤岗镇教育组

	3
	6月3日
	上午
	大坝镇教育组

	
	
	下午
	第一中学

	4
	6月4日
	上午
	里湖镇教育组

	
	
	下午
	大池农场教育组

	5
	6月5日
	上午
	第二中学

	
	
	下午
	青少年宫

	6
	6月8日
	上午
	流沙东街道教育组

	
	
	下午
	第一幼儿园


	序号
	时间安排
	归档单位

	7
	6月9日
	上午
	流沙南街道教育组

	
	
	下午
	第二幼儿园

	8
	6月10日
	上午
	流沙西街道教育组

	
	
	下午
	建新中学

	9
	6月11日
	上午
	流沙北街道教育组

	
	
	下午
	大长陇中学

	10
	6月12日
	上午
	燎原街道教育组

	
	
	下午
	兴文中学

	11
	6月15日
	上午
	池尾街道教育组

	
	
	下午
	民德中学

	12
	6月16日
	上午
	大南山街道教育组

	
	
	下午
	洪冶中学

	13
	6月17日
	上午
	下架山镇教育组

	
	
	下午
	培青中学

	14
	6月18日
	上午
	军埠镇教育组

	
	
	下午
	梅峰中学

	15
	6月19日
	上午
	占陇镇教育组

	
	
	下午
	市进修学校

	16
	6月22日
	上午
	里湖中学

	
	
	下午
	南径镇教育组

	序号
	时间安排
	归档单位

	17
	6月23日
	上午
	麒麟镇教育组

	
	
	下午
	梅林中学

	18
	6月24日
	上午
	洪阳镇教育组

	
	
	下午
	电视大学

	19
	6月28日
	上午
	城东中学

	
	
	下午
	广太镇教育组

	20
	6月29日
	上午
	梅塘镇教育组

	
	
	下午
	马鞍山农场教育组

	21
	6月30日
	上午
	云落镇教育组

	
	
	下午
	高埔镇教育组

	22
	7月2日
	上午
	梅林镇教育组

	
	
	下午
	船埔镇教育组

	23
	7月3日
	上午
	英才华侨中学

	
	
	下午
	南溪镇教育组

	24
	7月10日
	上午
	第三中学

	
	
	下午
	华侨中学


二、具体要求：
1.归档时间：上午8:30开始，下午2:30开始。
2.特殊情况需更改归档时间请提前2天联系。
3.被选派参加归档的教师要扫描二维码学习《归档流程》，熟悉流程，提高工作效率，确保归档准确率达100%。
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